Замена старой ЭЦП на новую квалифицированную ЭЦП.
Подготовьте ключевой носитель ЭЦП, это может флешка, токен, либо дискета.
Проверьте настроен ли считыватель в КриптоПро, для этого зайдите в панель управления, там выбирайте КриптоПро CSP.

В открывшимся окне КриптоПро кликните на вкладку Оборудование, затем Настроить считыватели, в открывшемся окне должны быть Все съемные считыватели и Реестр.

[image: image1.png]Cepenc

[kpunroripo cs

soromuronno | sovopimes | sonacnecrs | Wilogon

Ofiuye

[ CToBaTE N 33KpBITEI KVl

2

oo R

MlosB077eT ACG3BHTE W YASTHTS CaHTLIBTEM
3aKpLITE KTH0MEH,

HacrponTs cmeisaten,

- AaTevacn cryaineix dncen

0350776 AOB3BHTE WM YABTTS AGTHHKH Cysaiix

Hacrponrs ACH,

[Tt voeBeix HockTene!

B

TlosBonAeT ACBaBHTE M1 YAGIHTS THs! Kitctesbix

HacTponTs Tymet ocuTener

ok | _omens | _romenrs

N SpaHHoE
0= 3P
Aapecs [ Narem yrpaenenm

® <

Frebd20  Fish lyer WD

it e
¢

o =
Knasvarypa K e

o

| ® @ ¢
tew  covioma ol
[Pt
) -
i g\ <
WpHTe! 3kpan ekt

7e

P

e

[ynpassenve cun

Camesren |

Yeranos eH Cre Ao CaHTBITEM

HBee cremmie ancxn
FEpeccrp

Aobasire. Yagnrs Ceoiicrea

o 8

CheckimUFA 1C Aosymente
Moeamprsve Y5

=) o

@ Am »

ave| @ eV IEE

7o e |

H

V) sss




Если необходимый считыватель  отсутствует, кликните Добавить и с помощью мастера добавте необходимый считыватель.
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Откройте программу СБиС ЭО, если версия программы ниже 2.4.131, то обновите программу, меню сервис / обновить программу (в старой версии изготовить квалифицированную ЭЦП не возможно).
Далее зайдите в меню Контрагенты / Налогоплательщики
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Кликните на организацию, для которой нужно изготовить ЭЦП, кликните Изменить.
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В карточке налогоплательщика кликните на вкладку Ответственные лица, а напротив ФИО руководителя- Продлить сертификат.
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В мастере сертификатов поставьте галочку Получить по каналам связи, выбирайте сертификат который нужно продлить (Ваш действующий сертификат), кликните далее…
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На вкладке Сведения о владельце заполните дополнительные поля СНИЛС руководителя и адрес (все поля обязательны для заполнения).
Если Ваша организация сдает декларации в Росалкогольрегулирование, то укажите тип лицензии, если не сдаете ставьте значение Нет, кликайте Далее…
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На данном шаге вставьте подготовленный ключевой носитель, в окне КриптоПро кликните на него, а затем Ок.
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Появится датчик случайных чисел, подвигайте мышкой…
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При необходимости введите  пароль на контейнер ЭЦП, если пароль не нужен, просто нажмите Ок.
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На следующем шаге распечатайте Запрос на сертификат в двух экземплярах
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Проверьте правильность заполнения полей, жмите далее…
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Система выдаст список сертификатов, необходимо выбрать именно тот, который Вы продлеваете (Ваш действующий сертификат), кликните Выбрать…
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Далее появится сообщение Вставьте носитель с контейнером, он уже вставлен, жмите Да.
Система запишет новый сертификат в контейнер, изготовление ключа закончено.
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Распечатайте два экземпляра сертификата открытого ключа, кликните Готово.
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Сохраните  карточку налогоплательщика, теперь Вы можете сдавать отчетность с новым ЭЦП.
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ВНИМАНИЕ! Генерация ключа ЭЦП не будет законченной, если Удостоверяющий центр не получил бланк сертификата открытого ключа, заверенный подписью и печатью.
Распечатанные бланки запроса, сертификата по одному экземпляру, а также копию паспорта руководителя необходимо отправить по адресу: Россия, 180017, Псковская обл., г. Псков, ул. Яна Фабрициуса,  д.3, офис 7 или в отсканированном виде на эл. ящик 076@shafran-1c.ru.

Для того, чтобы не вставлять каждый раз при отправке отчетности, ключевой носитель нужно скопировать его в реестр.
Для этого откройте КриптоПро на вкладке Сервис, нажмите Скопировать контейнер
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Откроется мастер копирования, кликните Обзор.
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Кликните на считыватель, на котором находится Ваш новый ключ, нажмите Ок.

[image: image20.png]B crvcxe nokaseisars:

@ Dpyxecteesroe ivena O Urikaneneis iens

CrVcoK KNQUest KoHTeiHepoB Nos3oaTen:

Carmegaren

Vv correivepa
Ticcoeos A

[ Pescrn PeacpostB

I Pescrp Wawpan





Высветится имя ключевого контейнера, ничего не меняя жмите далее…
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Введите имя нового контейнера (наименование организации или т.п.), кликните Готово.
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Выберите устройство Реестр, жмите Ок.
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При необходимости установите пароль или просто нажмите Ок.
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Ключ ЭЦП скопирован в реестр, теперь нужно прописать его в программе СБиС ЭО.

Откройте карточку налогоплательщика на вкладке Ответственные лица.
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Двойным кликом откройте карточку руководителя, удалите новый сертификат нажав «DELETE» [image: image26.png]Page
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В таблице Сертификаты нажмите «INSERT»
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В мастере поставьте галочку Установить с носителя, кликните далее.
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Нажмите Загрузить сертификат
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В списке ключей выберите тот ключ, который копировали в реестр, жмите выбрать.
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Кликните Готово, затем сохраните карточку налогоплательщика, теперь можете отправлять отчетность не вставляя ключевой носитель.
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P.S. На ключевом носителе после изготовления ЭЦП появится папка типа a53191c8.000.  Это и есть контейнер секретного ключа. Скопируйте его куда-нибудь, на случай если ключевой носитель выйдет из строя.

По всем вопросам обращаться:

г. Псков

Тел/факс (8112) 66-35-16, 076

Эл. адрес 076@shafran-1c.ru, www.shafran-1c.ru 

г. Великие Луки

Тел/факс 076,  моб. +7 911 367 80 31

